ZARZADZENIE NR 01/08/2022
Z DNIA 17 SIERPNIA 2022R.
ZARZADU ZGO AQUARIUM SP. Z 0.0. Z SIEDZIBA PRZY UL. KATOWCKIEJ 20,
96-200 RAWA MAZOWIECKA
W SPRAWIE REGULAMINU PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ W ZGO AQUARIUM SP. Z 0.0.
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§1
Wprowadza si¢ regulamin przesylania faktur w formie elektronicznej w ZGO AQUARIUM

Sp. z 0.0.

§2
7 dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traca moc postanowienia Regulaminu
przesytania faktur w formie elektronicznej w ZGO AQUARIUM Sp. z 0.0. obowigzujacego od
dnia 10.04.2018r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Prezes Zarzadu)
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REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ W
ZGO AQUARIUM SP. Z 0.0.

§1. Postanowienia ogdlne

Podstawa prawna wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ushug (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 931,
z p0Zn. zm.).

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2012r. w sprawie
przesylania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. 2012
poz. 1528) tworzy sie niniejszy Regulamin wystawiania i przesylania faktur droga
elektroniczng, zwany dalej Regulaminem.

Niniejszy Regulamin okresla zasady przesytania faktur w formie elektronicznej w ZGO
AQUARIUM Sp. z 0.0. (w dalszej czgsci zwana ZGO AQUARIUM).

Kazdy Klient korzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypelnieniem
..Oswiadezenia o akceptacji faktur przesylanych droga elektroniczng™ (zalacznik Nr 1 do
Regulaminu) oraz przestrzegania jego postanowien.

7ZGO AQUARIUM wystawia i przesyla faktury w formie elektronicznej z jednego
dedykowanego adresu e-mail: finanse@zgoaquarium.pl, zapewniajac autentycznosc
pochodzenia, integralno$¢ tresci i czytelno$¢ faktury, na warunkach wskazanych

w Regulaminie.

Klient zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie elektronicznej,
w  sposOb  zapewniajacy  autentyczno$¢  pochodzenia.  integralnos¢  tresci
i czytelnosci tych faktur, fatwosci ich odszukania oraz bezzwloczny dostep do faktur
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowe;j.

§2. Definicje

Uzyte w Regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1.
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Klient — odbiorca faktury przesytanej w formie elektronicznej,

ZGO AQUARIUM — ZGO AQUARIUM Sp. z o0.0. - wystawca faktury w formie
elektronicznej,

Akceptacja — zgoda udzielona przez Klienta ZGO AQUARIUM na wystawianie
i przesylanie faktur droga elektroniczna. Wzor os$wiadczenia stanowi zalgcznik
numer 1 do Regulaminu.

§3. Przesylanie faktur w formie elektronicznej

7ZGO AQUARIUM przesyta w formacie PDF (Portable Document Format) fakture wraz z
ewentualnymi zalgcznikami zwigzanymi z wysylang faktura, z adresu poczty
elektronicznej finanse@zgoaquarium.pl



2. TFaktura przesylana w formie elektronicznej zgodnie z Ustawa (tj. Dz. U. z 2002r. nr 144,
poz. 1204, z pézn. zm.) jest rownoznaczna z przesylaniem faktury wystawionej w formie
papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

Faktury korygujace i duplikaty do faktur przesylanych droga elektroniczng beda takze

przesylane w formie elektronicznej.

4. Doreczenie faktury przeslanej w formie elektronicznej nastepuje z chwila wystania przez
ZGO AQUARIUM wiadomosci e-mail zawierajacej plik z fakturg z adresu
finanse@zgoaquarium.pl na adres wskazany w ,.Oswiadczeniu o akceptacji faktur
przesylanych drogg elektroniczng”. Faktura wystana w formie elektronicznej
w momencie wysylki zapisuje si¢ w archiwum na serwerze wystawcy, w katalogach
wedlug dat wystawienia, w formacie i tresci jednakowej z przestana do Klienta.

5. Klient zobowiazany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie elektronicznej,
w sposob dowolny, ale zapewniajacy autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i
czytelnosci tych faktur, latwo$§é ich odszukania oraz bezzwloczny dostgp do faktur
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowe;j.

6. Klient zobowigzany jest do elektronicznego potwierdzenia odbioru e-faktury
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w momencie otwierania wiadomosci.
§4. Akceptacja i cofnigcie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektroniczne;j

1. Faktury mogg by¢ przesylane w formie elektronicznej pod warunkiem ztozenia akceptacji
tego sposobu przesylania przez klienta.

2. Akceptacje Klient moze zlozy¢ poprzez wypelnienie i wlasnorgezne podpisanie
..O$wiadczenia o akceptacji faktur przesylanych drogg elektroniczng™ (Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) i przestanie pocztg na adres firmy lub w postaci elektronicznej
poprzez przestanie skanu podpisanego o$wiadczenia w formacie pliku PDF albo przestanie
o$wiadczenia podpisanego za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego waznym kwalifikowanym certyfikatem na adres
finanse@zgoaquarium.pl. Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej. Klient
o$wiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu. ZGO AQUARIUM nie ponosi
odpowiedzialnosci za udostgpnianie osobom trzecim adresu poczty elektronicznej, ani za
dzialania operatorow internetowych.

3. Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory maja by¢ przesylane faktury
w formie elektronicznej, poprzez przestanie wniosku o .Zmian¢ adresu poczty
clektronicznej™ zalgeznik nr 2 do Regulaminu z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni
roboczych pocztg na adres firmy lub w postaci elektronicznej poprzez przestanie skanu
podpisanego wniosku o zmiang adresu w formacie pliku PDF na adres
finanse@zgoaquarium.pl

4. Akceptacja nie wylgcza prawa ZGO AQUARIUM do przesylania faktur w formie
papierowe;.

5. Wycofanie Akceptacji jest mozliwe przez zlozenie oswiadczenia jak w Zalaczniku
nr 3 do Regulaminu i przestanie na adres finanse@zgoaquarium.pl lub listownie na adres
firmy.
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§5. Postepowanie w sprawie nie odebranych faktur przez Klienta

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru e-faktury w ciagu 2 dni roboczych
7ZGO AQUARIUM droga e-mailowa wystapi do klienta z prosba o potwierdzenie odbioru
przedmiotowej faktury. W przypadku braku odpowiedzi ZGO AQUARIUM skontaktuje
si¢ z klientem telefonicznie w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji.

W przypadku, gdy wiadomos$¢ zawierajgea fakture w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi, z przyczyn niezaleznych od ZGO AQUARIUM, na prosbe Klienta
zostanie wystawiony duplikat przedmiotowej faktury.

§6. Postanowienia koncowe

ZGO AQUARIUM zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia $wiadczenia ushugi przesytania
faktur w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek.
o czym ZGO AQUARIUM poinformuje Klienta w formie elektroniczne;.

ZGO AQUARIUM zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.
O powyzszym Klient zostanie poinformowany w formie elektroniczne;j.

Tres¢ niniejszego Regulaminu dostegpna jest na stronie internetowe;j:
https://zgoaquarium.pl/

Z dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu traca moc postanowienia
Regulaminu przesylania faktur w formie elektronicznej w ZGO AQUARIUM Sp.
z 0.0. obowigzujacego od dnia 10.04.2018r.

PREZES ZABZADU
megr inzFhilia Tulin




Zalgcznik Nr 1 do regulaminu

OSWIADCZENIE
0O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dane klienta:

1. Na podstawie art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug
(tj. Dz. U. z 2022r., poz. 931, z pézn. zm.), wyrazam zgode na przesylanie przez ZGO
AQUARIUM Sp. z o.0. faktur, duplikatow tych faktur oraz ich korekt, w formie faktur
elektronicznych.

2. Zobowiazuje si¢ przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt.1 niniejszego oSwiadczenia w
formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiaja
przestanie faktur droga elektroniczng.

3. Prosze o przesylanie faktur droga mailowa na podany ponizej adres e-mail.
Adres e-mail: .....oooiiiiiiiircc e s s

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowiazuj¢ si¢ do pisemnego powiadomienia 0 nowym
adresie.

5. O$wiadczam, ze mam $wiadomo$¢, iz niniejsze oswiadczenie moze zosta¢ wycofane.
w nastepstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do
odbiorcy droga elektroniczng, poczawszy od dnia nastgpnego po otrzymaniu powiadomienia o
wycofaniu akceptacji.

Miejsce i1 data: Podpis i pieczec¢ klienta



Zalgcznik Nr 2 do regulaminu

POWIADOMIENIE O ZMIANIE ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ
WYKORZYSTYWANEGO DO ODBIERANIA FAKTUR

ELEKTRONICZNYCH

Wystawca faktur: Odbiorca faktur:
Nazwa: ZGO AQUARIUM Sp. z 0.0. NAZWAL ceeeeererrreeeerrreresinreesessssssssasssssasssssnnaneasss
Adres: ul. Katowicka 20, 96-200 Rawa AUATEEE .. versnsssisiinssmmssssssiiassvesssmameon st ssns

Mazowiecka
NIP: 835-156-76-30 NIP: ..ooeiceieereeisieeressssssesssssnsssasssssssossssasessssns
Regon: 100441327
1 TN REZOM: .eveeiriviieenriee s

Oéwiadezam, ze zmianie ulegl adres poczty elektronicznej wykorzystywany w celu odbierania
faktur elektronicznych. Prosze o uwzglednienie niniejszej zmiany w procesie przesylania
faktur w formacie elektronicznym.

DOTYCHCZASOWY
TN D)CA 0 o 7.1 | - S————————rvsmmesem—ste LR RS LN

NOWY ADRES E-MALIL: ....c.oioiviermeerscsacsisssssssssssssasssssssrisesnsssssssssssstssttssssssnssnisnsstassessissssssns

Prosze o uwzglednienie nowego adresu e-mail przy przesylaniu faktur elektronicznych.
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym otrzymano przedmiotowe
powiadomienie.

Miejsce i data: Podpis i pieczg¢ klienta



Zalgcznik Nr 3 do regulaminu

e-Faktura
Cofniecie zgody na otrzymywanie faktury elektroniczne;j

Dane klienta:

.......................................................................................................................................

COFNIECIE AKCEPTACJI WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR VAT,
KOREKT FAKTUR VAT ORAZ DUPLIKATOW FAKTUR VAT W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ

Cofam akceptacje na wystawianie i przesytanie przez ZGO AQUARIUM Sp. z 0.0. faktur VAT,
korekt faktur VAT oraz duplikatow faktur VAT w formie elektronicznej, o ktdrej mowa w art. 2
pkt. 32 Ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (tj. Dz. U.
z 2022r., poz. 931, z p6in. zm.). Cofniecie Akceptacji jest skuteczne po uplywie 14 dni od
otrzymania przez ZGO AQUARIUM Sp. z o.0. o$wiadczenia o cofnigciu zgody na

otrzymywanie e-Faktur.



