REGUIAMIN PRZESYXANIA FAKTUR

W FORMIE ELEKTRONICZNE] W
ZGO AQUARIUM SP. Z 0.0,

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Podstaws prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U, Nr 54, poz. 535).

2. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elekttoniczng (Dz.U. Nt 144 poz. 1204, 2 pdin. zm.) tworzy sie niniejszy regulamin
wystawiania 1 przesylania faktur droga elektroniczna, zwany dalej Regulaminem.

3. Niniejszy regulamin okresla zasady przesylania faktur w formie elektronicznej w ZGO
AQUARIUM Sp. z o.0. (w dalszej cz¢ici zwana ZGO AQUARIUM).

4. Kazdy Klient kotzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypelnieniem
»O$wiadczenia o akeeptacji faktur przesylanych droga elektroniczng” (zalacznik Nr 1 do
regulaminu) oraz przestrzegania jego postanowieti.

5 ZGO AQUARIUM wystawia i przesyla faktury w formie elektronicznej zapewniajac
autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé tresci i czytelno$¢ faktury, na warunkach
wskazanych w Regulaminie.

6. ZGO AQUARIUM zapewnia autentyczno$é pochodzenia (tj. pewnoéé co do tozsamosci
wystawcy faktury) poprzez wysylanic faktur z jednego dedykowanego adresu e-mail:
finanse(@aquatiumeawa.pl

7. ZGO AQUARIUM zapewnia integralno$¢ tresci faktury (tj. to, e w fakturze nie
zmientono danych, ktére powinna zawieraé faktura) poprzez zapisanie ich w formacie
pliku PDF (Pottable Document Format).

8. ZGO AQUARIUM przechowuje faktury w fotrmacie i tresci jednokladnej z przestang do
Klienta, archiwizujac na noénikach optycznych jednokrotnego zapisu, skatalogowanych
wedlug okreséw ksiegowych przez okres 6 lat od daty wystawienia.

9. Klient zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie elektronicznej,
w sposob zapewniajacy autentycznosé pochodzenia, integralnosé tresei i czytelnosei tych
faktur, latwosci ich odszukania oraz bezzwloczny dostgp do faktur organowi
podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej.

§ 2 Definicje
Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1. Klient — odbiorca faktuty przesylanej w formie elektroniczne;,
ZGO AQUARIUM - ZGO AQUARIUM Sp. z o.0. - wystawca faktury w formie
elektronicznej,

3. Akceptacja — zgoda udzielona przez Klienta ZGO AQUARIUM na wystawianie i

przesylanie faktur droga elektroniczng, Wzér odwiadczenia stanowt zalacznik numer 1 do
regulaminu.

§ 3 Przesyfanie faktur w formie elektroniczne;j

1. ZGO AQUARIUM przesyla w formacie PDF (Pottable Document Format) fakture wraz
z ewentualnymi zalacznikami zwiazanymi 2z wysylang faktura, z adresu pocaty
elektronicznej finanse@aquarinmrawa.pl

2. Faktura przesylana w formic elektronicznej zgodnie z Ustawa (Dz.U. Nr 144 poz. 1204, z
pozn. zm.) jest téwnoznaczna z przesylaniem faktury wystawionej w formie papictowej i
stanowi dokument ksiggowy.

3. Faknuy korygujace i duplikaty do faktur przesylanych droga elektroniczna beds takze
przesytane w formie elektronicznej.

4. Dorgczenie faktury przeslanej w formie elektronicznej nastgpuje z chwily wyslania ZGO
AQUARIUM  wiadomos$ci  e-mail  zawicrajacej plik =z fakturg 2 adresu
finanse(@aquarinmrawa.pl na adres wskazany w ,,O$wiadczeniu o akceptacji faktur
przesylanych droga elektroniczna”. Faktura wyslana w formie elektronicznej w momencie
wysytki zapisuje si¢ w archiwum na serwerze wystawcy, w katalogach wedlug dat
wystawienia, w formacie i tredci jednakowej z przeslana do Klienta. VAR




Klient zobowiazany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie clektroniczne],
w spos6b dowolay, ale zapewniajacy autentyczno$t pochodzenia, integralno$¢ tresci i
czytelnosei tych faktur, latwosci ich odszukania oraz bezzwloczny dostep do faktur
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej.

Klient zobowiazany jest do elektronicznego potwierdzenia odbioru e-faktury w
momencie otwierania wiadomoscl.

§ 4 Akceptacja i cofnigcie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

Faktury moga byé przesylane w formie elektronicznej pod warunkiem zlozenia akceptacji
tego sposobu przesylania przez klienta.

Akceptacje Klient moze zlozyé popizez wypelnienie i wlasnoreczne podpisanie
,,Oswiadczenia o akceptacji faktur przesylanych droga elektroniczng” (Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) i przeslanie poczta na adres firmy lub w postaci elektronicznej
poptzez pizeslante skanu podpisanego ofwiadczenia w formacie pliku PDF albo
przestanie oéwiadczenia podpisanego za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego wAaznym kwalifikowanym certyfikatem na adres
finanse@aquarinmrawa.pl

Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej, Klient o$wiadcza, ze jest posiadaczem
tego adresu. ZGO AQUARIUM nie ponosi odpowicdzialnosci za udostepnianie osobom
trzecim adresu poczty elektronicznej, ani za dzialania operatoréw internetowych.

Klient moze zmicni¢ adres poczty elektronicznej, na ktoéry maja by¢ pezesylane faktury w
formie elektronicznej, poptzez przeslanic wniosku o ,,Zmiang adresu poczty
elektronicznej” zatacznik nr 2 do regulaminu z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni
roboczych poczta na adres firmy lub w postaci elektronicznej poptzez przestanie skanu
podpisancgo wniosku o zmiang adresu w formacie pliku PDF na adres
finanse@aquatiumrawa.pl

Akceptacja nie wylacza prawa ZGO AQUARIUM do przesylania faktur w formic
papicrowe;.

Wrycofanie Akceptacji jest mozliwe przez zlozenic oéwiadczenia jak w Zalaczniku ne 3 do
regulaminu i przestanie na adres finanse@aquariumeawa.pl lub listownie na adses firmy.

§ 5 Postgpowanie w sprawie nie odebranych faktur przez Klienta

W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbiotu e-faktury w ciagun 2 dni toboczych
7ZGO AQUARIUM droga e-mailows wystapi do klienta z prosba o potwierdzenie
odbiotu przedmiotowej faktury, W przypadku braku odpowiedzi ZGO AQUARIUM
skontaktuie si¢ z klientem telefonicznie w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacjl.

W przypadiu, gdy wiadomosé zawictajaca fakture w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi, z przyczyn niezaleznych od ZGO AQUARIUM, na prosbe
Klienta zostanie wystawiony duplikat przedmiotowej faktuty.

§ 6 Postanowienia koficowe

7GO AQUARIUM zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia Swiadczenia uslugi
przesylania faktur w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sily wyzszej lub
innych przestanek, o czym ZGO AQUARIUM poinformuje Klienta w formie
elektroniczne.

7GO AQUARIUM uzastrzega sobie prawo dokonywania zmian w  piniejszym
Regulaminie. O powyzszym Klient zostanic poinformowany w formie elektronicznej.
Tres$é niniejszego Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej www.aquatinmrawa.pl
i www.zgopukinin.pl

Regulamin obowiazuje od dnia 10.04.2018 roku.
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Zatgeznik Nr 1 do regulaminu

OSWIADCZENIE
O AKCEPTAC]I FAKTUR PRZESYEANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dane klienta:
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1. Na podstawie art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i uslug (Dz. U. z 2011 ¢
nt 177, poz. 1054, z pdin. zm), wyrazam zgodg na przesylanie przez ZGO AQUARIUM Sp. z o.o. faktur,
duplikatéw tych faktur oraz ich korekt, w formie faktur elektronicznych.

2. Zobowigzuje sie przyjmowaé faktuty, o ktorych mowa w pktl niniejszego odwiadczenia w formie
papietowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiaja przestanie faktur droga
elektroniczna,

3. Prosze o przesylanie faktur droga mailowa na podany poniZzej adres e-mail.
Adres e-mail L

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.
5. Oéwiadczam, ze mam $wiadomosd, iz niniejsze oSwiadczenie moze zostaé wycofane, w nastepstwie czego

wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do odbiorcy droga elektroniczna, poczawszy od
dnia nastepnego po ottzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptaciji.

Miejsce 1 data:

.................................. Podpis i pieczet Klienta ..

WZATR




Zafgcznik Nr 2 do regulaminu

POWIADOMIENIE O ZMIANIE ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNE]
WYKORZYSTYWANEGO DO ODBIERANIA FAKTUR ELEKTRONICZNYCH

Wystawca faktur: Odbiorca faktur:

Nazwa: ZGO AQUARIUM Sp. z o.o. NAZWA e

Adtres: ul. Katowicka 20, 96-200 Rawa Mazowiecka

NIP: 835-156-76-30 AdIES! oo e e

Regon: 100441327

AT i e NIP: et
RePomn: s

Os$wiadczam, Ze zinianie ulegl adres poczty elektroniczne] wykotzystywany w celu odbierania faktur
clektronicznych. Prosz¢ o uwzglednienie niniejsze] zmiany w procesie przesylania faktur w formacie
clektroniczoym.

DOTYCHCZASOWY
ADRES E-MATLL it s s o s bbb e e a b bbb b e b

NOWY ADRES E-MATL coicieieieniiiiissien et ssss e ssssssssassessssassssssisbassiasenssssasssenssssssensessssesssssssassnsasssssasssersnsssss
Prosz¢ o uwzglednienie nowego adresu e-mail przy przesylaniu faktur elcktronicznych, poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigen, w ktdrym otrzymano przedmiotowe powiadomienie,

Miejsce 1 data:

............................................... Podpis i pieczeC klienta ...,



Zatgeznlk Nr 3 do regulaminu

e-Faktura
Cofnigcie zgody na otrzymywanie faktury elektronicznej

Dane klienta:

.............................................................................................................................................................
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COFNIECIE AKCEPTAC]I WYSTAWIANIA I PRZESYEANIA FAKTUR VAT,
KOREKT FAKTUR VAT ORAZ DUPLIKATOW FAKTUR VAT W FORMIE
ELEKTRONICZNE]

Cofam akeeptacje na wystawianie i przesylanie przez ZGO AQUARIUM 3p. z 0.0, faktur VAT,
korelt faktur VAT oraz duplikatéw faktur VAT w formie elektronicznej, o ktore) mowa w art, 2
pkt. 32 Ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug (tj. Dz. U. z 2011 . nr 177,

poz. 1054, z pozn. zm.). Cofhigcle Akceptacji jest skuteczne po uplywie 14 dni od otrzymania

przez ZGO AQUARIUM Sp. 2 o.0. odwiadezenia o cofnigciu zgody na otrzymywanie e-Fakrur,
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